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SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN

Centro de Registro y Certificación de Personas

	DATOS PERSONALES

	Nombre y Apellidos:     

	D.N.I. (con letra identificativa):     

	Fecha de nacimiento (día/mes/año):  /  /  
	Lugar de nacimiento:     


CERTIFICACIÓN: Indique el tipo de certificado que solicita en el cuadro desplegable a continuación 
 FORMDROPDOWN 

	DOMICILIO PARTICULAR

	Dirección:     

	Localidad:     
	CP:      
	Provincia:     

	Telf:     
	Móvil:     

	E-mail*:     


	DATOS EMPRESA

	Razón Social:     
	C.I.F.:     

	Puesto que ocupa:     

	Dirección:     

	Localidad:     
	CP:      
	Provincia:     

	Telf:     
	Fax:     
	Móvil:     

	E-mail*:     
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	DIRECCIÓN DE ENVÍO

	Marque una de las siguientes casillas para seleccionar la dirección de envío de las comunicaciones (e-mail) y envío del certificado (correo postal):

 FORMCHECKBOX 
Domicilio Particular

 FORMCHECKBOX 
Datos Empresa

Si no ha marcado ninguna de las casillas de preferencia de envío se enviarán a la dirección que figure en “Domicilio particular”.


	DATOS DE FACTURACIÓN

	Marque una de las siguientes casillas para seleccionar los datos a los que se emitirá la factura de las tasas de certificación

 FORMCHECKBOX 
Datos particulares

 FORMCHECKBOX 
Datos Empresa




	AUTORIZACIÓN DE PUBLICACIÓN DE DATOS

	1- La obtención del certificado implica la inclusión en el Registro de personas certificadas de la AEC.

2- La AEC dispone de un registro público de profesionales certificados. Por favor, marque en la casilla que corresponda su autorización o no para la inclusión de su nombre y certificado, así como en todas aquellas difusiones que se realicen de dicho registro.

    FORMCHECKBOX 
 AUTORIZO                                   FORMCHECKBOX 
 NO AUTORIZO      

3- Por favor marque la casilla que corresponda si además de su nombre y tipo de certificado, desea incluir en el registro público del AEC otros datos adicionales:

  FORMCHECKBOX 
  Datos Personales         y/o                    FORMCHECKBOX 
  Datos de Empresa 

4- No se darán otras cesiones de datos a terceros salvo las autorizadas previamente.


	PROTECCIÓN DE DATOS

	Conforme a la ley 15/1999 LOPD y al Real Decreto 1720/2007, le informamos de que sus datos van a formar parte de un fichero propiedad de la AEC, con la finalidad de gestionar su certificación y su posterior revisión/actualización, así como para informarle sobre las actividades de la AEC en el caso en que nos autorice.
Podrá ejercitar sus derechos de acceso, rectificación, oposición y cancelación, dirigiéndose por escrito y adjuntando fotocopia de su DNI a la dirección de AEC que figura en este documento de solicitud.

        FORMCHECKBOX 
 Marque esta casilla si desea estar informado de las actividades, productos y servicios que puedan resultar de su interés.


FECHA:   /  /  
FIRMA: 


No se aceptarán solicitudes que no estén firmadas.
	NECESIDADES ESPECIALES PARA LA EVALUACIÓN

	En el caso de que tenga alguna necesidad especial para la evaluación, por favor indique el tipo y grado de minusvalía que presenta

     


	DOCUMENTACIÓN A ADJUNTAR CON LA SOLICITUD:

	 FORMCHECKBOX 
 Fotocopia DNI o pasaporte

 FORMCHECKBOX 
 Fotocopia Titulación académica 

 FORMCHECKBOX 
 Fotocopia Formación específica 

 FORMCHECKBOX 
 Fotocopia Experiencia profesional y auditorías (en el caso de AEJE y AEJI). Adjuntar modelo de certificado de experiencia y anexo relativo a auditorías realizadas. 
 FORMCHECKBOX 
 Pago de las tasas. Una vez recibida la solicitud el CERPER enviará la factura para realizar el pago de tasas por transferencia. Se debe indicar en la transferencia el nombre del/los candidato/s 
 
El pago de tasas es un requisito necesario para que el proceso de certificación se considere iniciado

La tarifa de acceso a la certificación como AEE/AEJE/AEI/AEJI es de 250 euros + IVA (302,50 euros IVA incluido). 
La tarifa de acceso a la certificación como AE/AEJ es de 300 euros + IVA (363 euros IVA incluido)
La documentación puede ser remitida en papel o soporte electrónico a:

CENTRO DE REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE PERSONAS DE LA AEC

C/Claudio Coello nº92, 28006 Madrid

cerper@aec.es


Anexo I: Derechos y obligaciones de los candidatos 

Acceso

· Para acceder a la certificación los candidatos deberán presentar al Centro de Registro y Certificación de Personas, CERPER, el impreso de Solicitud, al cual acompaña este anexo, debidamente cumplimentado y firmado, junto con los documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos y el pago de las tasas.

· El CERPER considera CONFIDENCIAL toda la información facilitada por el candidato en el proceso de certificación. En ningún caso se utilizará ninguna información para otros propósitos que los del proceso de certificación.

· No se cederá a terceros información personal del candidato salvo la información explícitamente autorizada por el candidato para su publicación en registros públicos y la atención a requerimientos de las administraciones públicas en el ámbito de sus competencias

· Las tasas de certificación incluyen todo el proceso: la revisión documental del expediente, dos convocatorias a examen (en el caso que el candidato haya suspendido la primera), registro como persona certificada en  el registro público en la web de la AEC (previa autorización), emisión y envío del certificado. El pago de las mismas no garantiza la obtención del certificado. Es decir, una vez iniciado el proceso, las tasas no se reintegran ni por incumplimiento de requisitos de acceso, ni por cancelación de la evaluación en el lugar previsto, ni por no superación de las dos convocatorias de exámenes.

· Los candidatos con necesidades especiales derivadas de una minusvalía deben comunicar al CERPER, en el momento de presentar la Solicitud de Certificación, las adaptaciones razonables y necesarias de medios para poder desarrollar la fase de evaluación.

· Los candidatos a la certificación, una vez presentada la solicitud de certificación, serán informados de la admisión de su solicitud a través del correo electrónico.

Evaluación

· Los candidatos a realizar una prueba de evaluación serán convocados por correo electrónico a la prueba de evaluación, donde se indicará el lugar, la fecha y la hora de la misma.

· Los candidatos a la certificación tienen derecho a presentarse a dos evaluaciones y podrán ser convocados por el CERPER hasta en tres ocasiones.

· Los candidatos a la certificación convocados a una prueba de evaluación tienen derecho a conocer los tiempos y características de la prueba. Esta información está publicada en la página web de la AEC.

· El candidato a la certificación debe seguir en todo momento las normas indicadas por el personal de la AEC durante el desarrollo de la prueba de evaluación, en caso contrario, podrá ser descalificado de la prueba.

· Si alguno de los participantes utiliza material no autorizado, o se comunica con algún otro candidato o persona, con ánimo de obtener información para el examen, podrá ser descalificado de la evaluación que está realizando. Esto supone la pérdida de una de las dos convocatorias a las que tienen derecho los candidatos a la certificación.

· Los candidatos a la certificación con dificultad en el idioma español, podrán hacer uso de un diccionario.

· Los candidatos serán informados del resultado de la prueba de evaluación a través de correo electrónico.

· Los candidatos, una vez conocido el resultado, tienen derecho a revisar el examen en las instalaciones de la AEC (C/ Claudio Coello, 92  28006 Madrid) previa cita. La revisión del examen tiene como objeto conocer las preguntas falladas por el candidato. La revisión del examen no está orientada a aclarar conceptos técnicos, a resolver dudas técnicas o a defender y argumentar los conocimientos técnicos del candidato.

·  Para salvaguardar la confidencialidad del proceso, esta revisión deberá ser presencial y con asistencia de personal del CERPER. Se podrán tomar notas durante la revisión, pero en ningún caso copiar cualquiera de los materiales que forman parte del examen.

· En el caso de disconformidad con el resultado, los métodos de evaluación utilizados o con alguna parte del proceso, los candidatos tienen derecho a dirigir un escrito al Director del CERPER.

· El CERPER  teniendo en cuenta los argumentos de los candidatos y las informaciones técnicas que se consideren oportunas, procederá a informar de la decisión tomada.

NºExp:


Nº Cert:


Fecha:





A rellenar por el CERPER





*Campo obligatorio
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